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Contratto Collettivo Nazionale di Lavoro del personale del comparto Istruzione e ricerca Periodo 2019-2021
Art. 44 Attivita funzionali all’insegnamento

33 SETTIMANE DI ATTIVITA’ DIDATTICHE -
36 SETTIMANE DI ATTIVITA’ DIDATTICHE - SCUOLA DELL’INFANZIA

PIANO ATTIVITA’ FUNZIONALI ANNO SCOLASTICO 2024/2025

DELIBERA N° 16 COLLEGIO DOCENTI DEL 09/09/2024

SCUOLA PRIMARIA E SECONDARIA DI 1° GRADO

DOCENTI Al PLESSI -
- Orari - sistemazione aule e spazi

2 settembre LUNEDI’ h. 8:30 - 9:30 PRESA SERVIZIO DOCENTI NEOASSUNTI E TRASFERITI

h. 16:00 - 18:00 COLLEGIO DOCENTI
3 settembre MARTEDI’ SCUOLA PRIMARIA E INFANZIA SCUOLA SECONDARIA DI 1°GRADO

h.8:30 - 10:30 DOCENTI Al PLESSI DOCENTI Al PLESSI

T ) - Riunione di plesso - Riunione di plesso

h. 11:00 - 12:30 - Orari — sistemazione aule e spazi - Orari — sistemazione aule e spazi

4 settembre MERCOLEDI’ h.8:30 -12:30 SCUOLA PRIMARIA E INFANZIA SCUOLA SECONDARIA DI 1°GRADO
DOCENTI Al PLESSI DOCENTI Al PLESSI
- Orari — sistemazione aule e spazi - Orari — sistemazione aule e spazi

5 settembre GIOVEDI’ h. 8:30 - 12:30 SCUOLA PRIMARIA E INFANZIA

SCUOLA SECONDARIA DI 1°GRADO
DOCENTI Al PLESSI
- Attivita programmazione
- Orari - sistemazione aule e spazi
- Presentazione classi prime
- Recupero debiti (come da piano
recupero)




h. 8:30 - 12:30

SCUOLA PRIMARIA E INFANZIA

, SCUOLA SECONDARIA DI 1°GRADO
6 settembre VENERDI DOCENTI Al PLESSI DOCENTI Al PLESSI
- Attivita programmazione - Riunione di dipartimento
- Orari - sistemazione aule e spazi
9 settembre LUNEDI’ h.9:00 - 11:00 COLLEGIO DOCENTI
9 settembre LUNEDI’ h. 8:30 - 12:30 SCUOLA PRIMARIA E INFANZIA SCUOLA SECONDARIA DI 1°GRADO
DOCENTI Al PLESSI DOCENTI Al PLESSI
- Attivita programmazione
- Orari - sistemazione aule e spazi
SCUOLA INFANZIA - ACCOGLIENZA CLASSI PRIME:
- ACCOGLIENZA NUOVI ISCRITTI: ORE 15:00
ORE 16:30
10 settembre MARTEDI’ h. 9:00 - 13:00 EVENTO
SCUOLADI TUTTI SCUOLAPER TUTTI
Bando “Non uno di Meno”
Esperienze e Testimonianze
SCUOLA PRIMARIA
ACCOGLIENZA CLASSI PRIME
San Cleto: ore 16:00
Podere Rosa: ore 17:00
11 settembre MERCOLEDI’ h. 8:30 - 12:30 DOCENTI Al PLESSI

12 SETTEMBRE GIOVEDI’

INIZIO ATTIVITA’ DIDATTICHE




SETTEMBRE 9 ORE
12 settembre GIOVEDI’ INIZIO ATTIVITA’ DIDATTICA
ORARIO RIDOTTO
16 settembre LUNEDI’ h. 14:45 - 17:45 PROGRAMMAZIONE
2h
PLESSO 1h
23 settembre LUNEDD’ h. 14:45 — 17:45 PROGRAMMAZIONE
2h
RIUNIONE 1h
SOSTEGNO/PLESSO
30 settembre LUNEDI’ h.16:45 - 19:45 PROGRAMMAZIONE
o
| OTTOBRE 9 ORE
7 ottobre LUNEDI’ h. 16:45 - 19:45 PROGRAMMAZIONE
o
7 ottobre LUNEDI’ h. 16:30 - 18:30 INTERSEZIONE DOCENTI
7 ottobre LUNEDI’ h. 15:00 — 18:00 CONSIGLI DI CLASSE
CORSO A
ottobre MARTEDI’ h. 15:00 — 18:00 CONSIGLI DI CLASSE
CORSOB
9 ottobre MERCOLEDI h. 15:00 — 18:00 CONSIGLI DI CLASSE
CORSOC
10 ottobre GIOVEDI’ h. 15:00 — 18:00 CONSIGLI DI CLASSE
CORSOD
14 ottobre LUNEDI’ h. 16:45-17:45 ASSEMBLEA DI CLASSE
1h
A seguire
Elezioni rappresentanti
15 ottobre MARTEDTI’ h. 16:30 - 17:30 ASSEMBLEA DI CLASSE
+
ELEZIONI
RAPPRESENTANTI
DI CLASSE
16 ottobre MERCOLEDI’ h. 15:00 -16:00 ASSEMBLEA DI CLASSE
(elezione rappresentanti genitori)
21 ottobre LUNEDI h. 16:45 - 19:45 PROGRAMMAZIONE

D 2h
PLESSO 1 h




22 ottobre MARTEDI’ h. 17:00 — 19:00 COLLEGIO DOCENTI UNITARIO
28 ottobre LUNEDI h. 16:45 - 19:45 PROGRAMMAZIONE
& 3h
31 ottobre GIOVEDI’ I | PONTE
NOVEMBRE 8 ORE
4 novembre LUNEDD’ h. 16:45 - 18:45 PROGRAMMAZIONE
2h
Riunione sostegno
11 novembre LUNEDI’ h. 16:45 - 19:45 PROGRAMMAZIONE
o
11 novembre LUNEDI’ h. 16:30-18:30 INTERSEZIONE DOCENTI
12 novembre MARTEDI’ h. 15:00 — 16:30 DIPARTIMENTI
18 novembre LUNEDI’ h. 15:00 — 18:00 CONSIGLI DI CLASSE
CORSO B
19 novembre MARTEDI’ h. 15:00 — 18:00 CONSIGLI DI CLASSE
CORSO C
20 novembre MERCOLEDTI’|| h. 15:00 — 18:00 CONSIGLI DI CLASSE
CORSO D
21 novembre GIOVEDI’ h. 15:00 — 18:00 CONSIGLI DI CLASSE
CORSO A
18 novembre LUNEDI’ h. 16:45 - 18:45 INTERCLASSE GENITORI
2h
25 novembre LUNEDI’ h. 16:45 - 19:45 PROGRAMMAZIONE
PLESSO
3h
25 novembre LUNEDI’ h. 16:30 - 18:30 CONTINUITA SCUOLA
PRIMARIA




| DICEMBRE

ORE 5

2 dicembre LUNEDI’ h. 16:45 - 19:45 PROGRAMMAZIONE
O 3n
3 dicembre MARTEDI’ h. 15:00 - 18:00 INFORMAZIONE ALLE
FAMIGLIE SULL’ANDAMENTO
SCOLASTICO DEGLI ALUNNI
Lettere — inglese — spagnolo — arte
— sostegno
4 dicembre MERCOLEDI” || h. 15:00 - 18:00 INFORMAZIONE ALLE
FAMIGLIE SULL’ANDAMENTO
SCOLASTICO DEGLI ALUNNI
Matematica —tecnologia -scienze
motorie — musica — I.R.C.
9 dicembre LUNEDI’ h. 16:45 - 18:45 INFORMAZIONE ALLE
FAMIGLIE
SULL’ANDAMENTO
SCOLASTICO DEGLI
ALUNNI
10 dicembre MARTEDI’ h. 16:45 - 18:45 INFORMAZIONE ALLE
FAMIGLIE
SULL’ANDAMENTO
SCOLASTICO DEGLLI
ALUNNI
‘14 DICEMBRE SABATO OPEN DAY SCUOLA INFANZIA - PRIMARIA - SECONDARIA DI 1 GRADO
16 dicembre LUNEDI’ h. 16:45 - 18:45 PROGRAMMAZIONE
D 2h
‘ 17 dicembre MARTEDI’ || h. 17:00 - 18:00 H COLLEGIO DOCENTI UNITARIO
23 dicembre 2024 VACANZE NATALIZIE
al 6 gennaio 2025
| GENNAIO 6 ORE
9 gennaio GIOVEDI’ h. 17:00 - 18:00 CONSEGNA CONSIGLIO
ORIENTATIVO ALLE
FAMIGLIE
CLASSI TERZE
13 gennaio LUNEDI h.16:45 - 19:45 PROGRAMMAZIONE
3h
Riunione sostegno




13 gennaio LUNEDI’ h. 16:30 - 18:30
INTERSEZIONE DOCENTI
20 gennaio LUNEDI’ h. 16:45 - 19:45 D PROGRAMMAZIONE
2h
PLESSO
1lh
20 gennaio LUNEDI’ h. 16:30 - 19:30
COLLOQUI INDIVIDUALLI
7 gennaio LUNEDI . 1b.40 - lo.
27 ¢ i ’ h. 16:45 - 18:45 INTERCLASSE GENITORI
2h
27 gennaio LUNEDI’ h.16:30 - 19:30
COLLOQUI INDIVIDUALI
FEBBRAIO 6 ORE
3 febbraio LUNEDI’ h. 14:30 - 18:15 SCRUTINI
CORSOC
4 febbraio MARTEDI’ h. 14:30 - 18:15 SCRUTINI
CORSOD
5 febbraio MERCOLEDT’ h. 14:30 - 18:15 SCRUTINI
CORSO A
6 febbraio GIOVEDI”’ h. 14:30 - 18:15 SCRUTINI
CORSO B
3 febbraio LUNEDI’ h. 16:45 - 19:45 PROGRAMMAZIONE
3h
|4 febbraio MARTEDI’ || Orario da definire | I SCRUTINI | |
‘ 5 febbraio MERCOLEDI’ H Orario da definire H H SCRUTINI H ‘
6 febbraio GIOVEDI’ Orario da definire SCRUTINI
‘ 7 febbraio VENERDI’ H Orario da definire H H SCRUTINI H ‘
10 febbraio LUNEDI’ h. 16:45 - 19:45 D PROGRAMMAZIONE
Orario da definire PL}EQSO
se necessario oh
SCRUTINI ??2??
10 febbraio LUNEDI’ h. 16:30 - 18:30 CONSIGLIO DI
INTERCLASSE DOCENT]I
GENITORI




11 febbraio MARTEDI’ Orario da definire
se necessario
SCRUTINI ???
17 febbraio LUNEDI’ h. 16:45 - 18:45 INFORMAZIONE ALLE
18 febbraio MARTEDYI’ h. 16:45 - 18:45 EAMIGLIE
SUI RISULTATI DEGLI
SCRUTINI
24 febbraio LUNEDI’
|[MARZO ORE 9
3 marzo LUNEDI’ h. 16:45 - 19:45 PROGRAMMAZIONE
2h
Riunione sostegno
3 marzo LUNEDI’ h. 15:00 - 18:00 CONSIGLI DI CLASSE
CORSOD
4 marzo MARTEDI’ h. 15:00 - 18:00 CONSIGLI DI CLASSE
CORSO A
5 marzo MERCOLEDI’ h. 15:00 - 18:00 CONSIGLI DI CLASSE
CORSOB
6 marzo GIOVEDI’ h. 15:00 - 18:00 CONSIGLI DI CLASSE
CORSO C
10 marzo LUNEDI’ h. 16:45 - 19:45 D PROGRAMMAZIONE
2h
PLESSO 1h
17 marzo LUNEDI’ h. 16:45 - 19:45 PROGRAMMAZIONE
o
20 marzo GIOVEDI’ h. 17:00 - 19:00 COLLEGIO DOCENTI UNITARIO
24 marzo LUNEDI’ h. 16:45 - 19:45 PROGRAMMAZIONE

2h

31 marzo LUNEDI’




APRILE

ORE 6

7 aprile LUNEDI’ h. 16: 45 - 19:45 g PROGRAMMAZIONE ASSEMBLEA DI CLASSE
3h
7 aprile LUNEDI’ h. 15:00 - 18:00 COLLOQUI SCUOLA
FAMIGLIA
8 aprile MARTEDI’ h. 15:00 - 18:00 COLLOQUI SCUOLA
FAMIGLIA
|14 aprile LUNDI’ |[h. 15:00 — 16:30 I DIPARTIMENTI I ||
14 aprile LUNEDI’ h. 16:45 - 17:45 ASSEMBLEA DI CLASSE
1lh
colloqui individuali a richiesta

VACANZE PASQUALI DAL 17/ 04 /2025 AL 22/04/2025

PROGRAMMAZIONE
per avvio agli scrutini 2h

|28 aprile LUNEDI’ || h. 16:45 - 19:45 | | PLESSO 3h i |
| MAGGIO ORE 8 |
5 maggio LUNEDI’ h. 16:45 - 19:45 PROGRAMMAZIONE
) 1h
PLESSO 2h
12 maggio LUNEDI’ h. 16:45 - 18:45 INTERCLASSE GENITORI
2h
12 maggio LUNEDI’ h. 15:00 - 18:00 CONSIGLIO DI CLASSE
CORSO A
13 maggio MARTEDDI’ h. 15:00 - 18:00 CONSIGLIO DI CLASSE
CORSO B
14 maggio MERCOLEDYI’ h. 15:00 - 18:00 CONSIGLIO DI CLASSE
CORSO C
15 maggio GIOVEDI’ h. 15:00 - 18:00 CONSIGLIO DI CLASSE
CORSO D
19 maggio LUNEDI’ h. 16:45 - 19:45 D PROGRAMMAZIONE
3h
22 maggio GIOVEDI’ h. 17:00 - 19:00 COLLEGIO DOCENTI UNITARIO
26 maggio LUNEDI’ h. 16:45 - 19:45




[GIUGNO

2 giugno LUNEDI’

FESTA DELLA

FAMIGLIE
SUI RISULTATI DEGLI
SCRUTINI

REPUBBLICA
|4 giugno MERCOLEDD’ H h. 14:00 - 17:45 H SCRUTINI - CORSO B H H |
|5 giugno GIOVEDD H h. 14:00 - 17:45 H SCRUTINI - CORSO C H H |
|6 giugno VENERDD’ H h. 13:00 - 16:45 H SCRUTINI - CORSI A H H |
|9 giugno LUNEDI’ H h.8:00 -11:45 H SCRUTINI - CORSI D H H |
9 giugno LUNEDI’ h. 14:30 - 19:30 INIZ1O SCRUTINI

COME DA CALENDARIO

|[DA DEFINIRE | | [ || Documenti Passaggio Primaria
[DA DEFINIRE | | | [ Formazione Classi |
30 giugno LUNEDI’ Conclusione attivita didattica
| | | | | |
DA DEFINIRE 4 h da definire INFORMAZIONE ALLE

DA DEFINIRE NEGLI
ADEMPIMENTI DI FINE
ANNO

VERIFICA DI FINE ANNO

h.3

FORMAZIONE
SICUREZZA

2/13h DATA DA DEFINIRE

| Data da definire

2h COLLEGIO DOCENTI UNITARIO

33 SETTIMANE EFFETTIVE

| Ore di programmazione 66

Legenda per programmazione Scuola Primaria : D = Programmazione di team

= Programmazione disciplinare a cura dell’Insegnante

Le date previste sono suscettibili di modificazioni conseguenti alle esigenze che potranno presentarsi.
Tutti gli incontri saranno convocati attraverso apposita circolare che specifichera anche 1’ordine del giorno-
Orario programmazione lunedi dalle ore 16.45 alle ore 19.40 (limite massimo)

Come da Circolare della Regione Lazio (_prot. n. 354459 DEL 13/03/2024 )nell’anno scolastico 2024-2025 verranno rispettate le seguenti festivita:

Oltre alle domeniche nell’anno scolastico 2024/2025 sono considerati festivi: 1° novembre 2024; 8 dicembre; 25 dicembre Natale; 26 dicembre Santo
Stefano; 1° gennaio 2025 Capodanno; 6 gennaio, Epifania; 20 aprile Pasqua; 21 aprile, Lunedi dell’Angelo; 25 aprile, Festa della Liberazione; 1° maggio,
Festa del Lavoro; 2 giugno, Festa della Repubblica; Festa del patrono (se ricadente in un giorno di lezione). Le vacanze di Natale andranno dal 23 dicembre
2024 al 6 gennaio 2025, mentre quelle pasquali dal 17 al 22 aprile 2025. Le scuole dell’infanzia possono, in base al piano dell’offerta formativa, anticipare
la data di apertura, mentre la chiusura e fissata a lunedi 30 giugno 2025.




Come da delibera del Consiglio di Istituto n® 191 del 28/06/2024 si effettueranno i seguenti ponti:

Giornate di sospensione dell’attivita didattica:

Giovedi 31 ottobre 2024
Mercoledi 23 e giovedi 24 aprile 2025

Date e modalita di recupero delle giornate di sospensione didattica:

- Mercoledi 23 e giovedi 24 aprile 2025 (recuperati con i 2 giorni di anticipo)

- Giovedi 31 ottobre 2024 (recuperato con Open Day sabato)

La giornata di Open Day nel mese di dicembre & prevista per:

Sabato 14 dicembre per tutti gli ordini di scuola

IL DIRIGENTE SCOLASTICO
Dott. Paolo Lozzi

documento firmato digitalmente da Paolo 10337
ai sensi del CAD e norme ad esso connesse



Contratto Collettivo Nazionale di Lavoro del personale del comparto Istruzione e ricerca Periodo 2019-2021
Art. 44 Attivita funzionali all’insegnamento

1.1 attivita funzionale all’insegnamento ¢ costituita da ogni impegno inerente alla funzione docente previsto dai diversi ordinamenti
scolastici. Essa comprende tutte le attivita, anche a carattere collegiale, di programmazione, progettazione, ricerca, valutazione,
documentazione, aggiornamento e formazione, compresa la preparazione dei lavori degli organi collegiali, la partecipazione alle
riunioni e I’attuazione delle delibere adottate dai predetti organi.

2. Tra gli adempimenti individuali dovuti rientrano le attivita relative:
a) alla preparazione delle lezioni e delle esercitazioni; b) alla correzione degli elaborati; c) ai rapporti individuali con le famiglie.

3. Le attivita di carattere collegiale riguardanti tutti i docenti sono costituite da:

a) partecipazione alle riunioni del Collegio dei docenti, ivi compresa l'attivita di programmazione e verifica di inizio e fine anno e
I'informazione alle famiglie sui risultati degli scrutini trimestrali, quadrimestrali e finali e sull'andamento delle attivita educative nelle
scuole dell’infanzia e nelle istituzioni educative, fino a 40 ore annue;

b) la partecipazione alle attivita collegiali dei consigli di classe, di interclasse, di intersezione, inclusi i gruppi di lavoro operativo per
I’inclusione. Gli obblighi relativi a queste attivita sono programmati secondo criteri stabiliti dal collegio dei docenti; nella predetta
programmazione occorrera tener conto degli oneri di servizio degli insegnanti con un numero di classi superiore a sei in modo da
prevedere un impegno fino a 40 ore annue;

¢) lo svolgimento degli scrutini e degli esami, compresa la compilazione degli atti relativi alla valutazione.

4. Fermo restando che le ore di cui alle lettere a) e b) del comma 3 sono prioritariamente destinate alle attivita collegiali ivi indicate,
le ore non utilizzate a tal fine sono destinate, nei limiti di cui alle lett. a) e b), alle attivita di formazione programmate annualmente
dal collegio docenti con il PTOF.



SCUOLA INFANZIA

A) Partecipazione alle riunioni del Collegio dei docenti, ivi compresa I'attivita di programmazione e verifica di inizio e fine anno e I'informazione

alle famiglie sui risultati degli scrutini trimestrali, quadrimestrali e finali e sull'andamento delle attivita educative nelle scuole dell’infanzia e
nelle istituzioni educative, fino a 40 ore annue;

COLLEGIO DOCENTI =n° 13 ore
PROGRAMMAZIONE E VERIFICA ANNUALE: =n°ore 8

INFORMAZIONI ALLE FAMIGLIE SULL’ANDAMENTO DELLE ATTIVITA’ EDUCATIVE DEGLI ALUNNI = n° ore 4

B) Partecipazione alle attivita collegiali dei consigli di classe, di interclasse, di intersezione, inclusi i gruppi di lavoro operativo per Uinclusione.

A)

Gli obblighi relativi a queste attivita sono programmati secondo criteri stabiliti dal collegio dei docenti; nella predetta programmazione
occorrera tener conto degli oneri di servizio degli insegnanti con un numero di classi superiore a sei in modo da prevedere un impegno fino a

40 ore annue;

CONSIGLIO DI INTERSEZIONE TECNICO =n°ore6
CONSIGLIO DI INTERSEZIONE COMPLETO (CON GENITORI) =n°ore 2
PARTECIPAZIONE GLO: 3 INCONTRI DI 1h-tot. 3h  (CCNL 2019- 2021 art. 44 comma 3/b)

SCUOLA PRIMARIA

Partecipazione alle riunioni del Collegio dei docenti, ivi compresa I'attivita di programmazione e verifica di inizio e fine anno e I'informazione
alle famiglie sui risultati degli scrutini trimestrali, quadrimestrali e finali e sull'andamento delle attivita educative nelle scuole dell’infanzia e

nelle istituzioni educative, fino a 40 ore annue;

COLLEGIO DOCENTI =n°ore 13

PROGRAMMAZIONE E VERIFICA ANNUALE: 4 +4=n°ore 8
INFORMAZIONI ALLE FAMIGLIE SULL’ANDAMENTO SCOLASTICO DEGLI ALUNNI = n° ore 12

B) Partecipazione alle attivita collegiali dei consigli di classe, di interclasse, di intersezione, inclusi i gruppi di lavoro operativo per Uinclusione. Gli

obblighi relativi a queste attivita sono programmati secondo criteri stabiliti dal collegio dei docenti; nella predetta programmazione occorrera
tener conto degli oneri di servizio degli insegnanti con un numero di classi superiore a sei in modo da prevedere un impegno fino a 40 ore annue;

CONSIGLIO DI INTERCLASSE docenti genitori= n° 6 ore
PARTECIPAZIONE GLO: 3 INCONTRI DI 1h - tot. 3h (CCNL 2019- 2021 art. 44 comma 3/b)



A)

B)

SCUOLA SECONDARIA DI 1° GRADO

Partecipazione alle riunioni del Collegio dei docenti, ivi compresa I'attivita di programmazione e verifica di inizio e fine anno e I'informazione
alle famiglie sui risultati degli scrutini trimestrali, quadrimestrali e finali e sull'andamento delle attivita educative nelle scuole dell’infanzia e
nelle istituzioni educative, fino a 40 ore annue;

COLLEGIO DOCENTI =n°ore 13

PROGRAMMAZIONE E VERIFICA ANNUALE: h4 +h4 = n°ore 8

DIPARTIMENTI =n°ore 6

INFORMAZIONI ALLE FAMIGLIE SULL’ANDAMENTO DELLE ATTIVITA’ EDUCATIVE DEGLI ALUNNI =n 6 ore (colloqui

pomeridiani (per chi ha tutte le classi)

Partecipazione alle attivita collegiali dei consigli di classe, di interclasse, di intersezione, inclusi i gruppi di lavoro operativo per Uinclusione.
Gli obblighi relativi a queste attivita sono programmati secondo criteri stabiliti dal collegio dei docenti; nella predetta programmazione
occorrera tener conto degli oneri di servizio degli insegnanti con un numero di classi superiore a sei in modo da prevedere un impegno fino a
40 ore annue,

CONSIGLIO DI CLASSE : n°ore 36 (PERI1DOCENTI CHE HANNO TUTTI LE CLASSI)
PARTECIPAZIONE GLO: 3 INCONTRI DI 1h - tot. 3 h (ipotesi CCNL 2019- 2021 art. 44 comma 3/b)



